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Směmice nabyv á účinno sti
dne:

Vnitřní řád školní jídelny

I. Údaje o zařízení

Školske zaŤizeni: Štotni3iaelna při MŠ Topolná, okres Uherské rkadiště, příspěvková orgatizace

Adresa: Topolná 460

IČo: 7502190l

DIČ: CZ7502t9\t

Vedoucí školní jídelny: Vojtášková Jarmila

Tel.: 572 508 521

E-mail: jídelna@topolna.cz

Web: www.mstopolna.cz

Kapacita školní jídelny: l70 jídel

II. Úvodní ustanovení

1. Vnitřní řád školní jídelny je soubor pravidel a opaťení spojených s provozem školní jídelny

určené ke stravování žákt a zaměstnanců školy, školní jídelny a ostatních strávníků.

2. Vnitřní řád školní jídelny je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve školní jídelně,

v případě nezletilých žákni pro jejich zákonné zástupce.

3. Vnitřnířádškolníjídelnyje zpracovánvsouladustěmito zákony avyhláškami:

o zikonemč.56112004 Sb., školský zákon,
o zákonemč.25812000 Sb., o ochraně veřejného zdravi,
. vyhláškou č.I0712005 Sb., o školním stravování,
o vyhláškou č. 60212006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o

zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných,
o vyhláškou č. 8412005 Sb., o nakladech na závodní stravování a jejich úhradě

v příspěvkoqých organi zacichďízených ÚSC
o naíízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 20161679 o GDPR

Škotni 3 iaelna zaj išt'uje stravu pro :



o vlastní zamčstnance - obědy
o děti mateřské školy - přesnídávky, obědy, svaěiny
.- žáky zákJadní školy - obědy
o zaměstnance zákJadni školy - obědy

o jiné osoby (cizi strávruky) v rrimci doplňkové činnosti - obědy

III. Práva a povinnosti strávníků, pravidla vzájemných vztahŮ s pracovníky Školy

Strávník má právo:

o stravovat se ve školní jídelně podle školského zál<ona

o na kvalitní avyváženou stravu podle zásad racionální výživy
. na kulturní prostředí při stolování
o na porci odpovidajíci normativu dle věkov}ch kategorií
. na dostatek času pro konzumaci oběda

o dítě, které je přítomno v Mš, se stravuje vždy amáprávo odebrat denně přesnídávku +

oběd+ svačinu
o pitný režim voda * sirup, čaj, mléko, džus, mineráIka - po celý den na řídách

Strávník má povinnost:

. dodržovat vniřní řád školní jídelny chovat se při straÝování ohleduplně, v souladu

o s hygienickými a společenskými pravidly stolování
. děti se nesmějí dopouštět projevu rasismu a šikanovrání

IV. Práva a povinnostizákonných zástupcům

. zékorrrrý zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u
ředitelky školy

. zékotutý zástupce má povinnost informovat vedoucí školní jídelny o změně zdravotní

způsobilosti dítěte. Pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonrtými zástupci dětí,

pedagogickými pracovníky a provo zními zaměstnanci

. Dohlížející pedagog ve školní jídelně vydává dětem azékotvtým zastupcům pouze

takové pokyny, kíeré bezprostředně souvisí s plněním vnitřního řádu školní jídelny,

zajištění
- informace, které zákonný zástupce poskytne o dítěti (zdravotní způsobilost) jsou

důvěrnó a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně
osobních údajů.



V. Provoz

Škohi;idelna je v provozu porrze v pracovní dny podle potřeby školských zaíízení.

provozní doba:

stravování cizích strávníků

stravování žák.iu a zaměstnanců

6:00 - 14:30

11:00 - 11:30 hodin

lI:45 - 14:00 hodin

VI. Přihlášení k odebírání straly

Před zahájením stravov ání je strávník povinen vyplnit vždy přihlášku ke stravování, kterou si může

stáhnout na stánkách naší školy: www.mstopolna.cz, případně o ni požádat v MŠ nebo ZŠ, kde se

straluje.

Odevzdát:rtm pňhlášky je strávník závazné přihlášen ke každodennímu odběru stravy po celou dobu

dochánky do MŠ nebo ZŠ Topolná pokud je vprovozu školní zaŤízeni, kíeré strávník navštěvuje.

Pokud se strávník nebo zákonný zastupce roáodne zrušit odebírání obědů v pruběhu školního roku,

je povinen strávník nebo zákonný zástupce oznámitvedoucí ŠJ o ukončení stravování.

VII. Způsob přihlašování a odhlašování straly

Povinností každého strávníka je se zaregistrovat na server www.strava.cz. Informace o zpŮsobu

registrace předá vedoucí Šr pri přijetí přihlášky zákonnému zástupci nebo strármíkovi. Žtci ZŠ,
dospělí a cizí strávníci odebírají v jednom dni jeden oběd, dfti MŠ odebírají polodenní /ranní sv. a

oběd/, nebo celodenní stravu lranní sv., oběd a odpol.sv/.

Odhlásit nebo přihlásit stravu si může strávník nejpozději daný den do 7.00 hodin a to na

telz 572508 521 v systému §trava - www.str ilv^.cz.

Za neodebranou nebo špatně odhlášenou stravu ŠJ neposkytuje finanční niáhradu. Je nutné na kartě

strávníka na serveru www.strava.cz Ťádné překontrolovat, zda je strava odhlášená.

VIII. Dietní stravovánío stravování alergiků

Zařizerunení povinno zajišťovat dietní stravování Na základě lékařského potvrzení je strávníkŮm s

dietami nebo potravinovými alergiemi umožněno nosit si vlastní stravu do MŠ (viz. Dohoda o

stravování dítěte, kíerá je sepsána se zákonn;ýrn zástupcem dítěte). Strava bude uložena podle její
povahy v chladničce nebo na jiném určeném místě odděleně od pokrmů připravených ve školní

kuchyni a mimo její výrobní prostory. Zaobsahpřinášeného jídlonosiče zodpovídá zákowtý

záSfupce.



IX. Úplata za školní stravování

Sazby stravného vychazejí z ťrnančních limitů na nákup potravin uvedených v příloze k vyhlášce č.

I0712005 Sb., o školním stravování. Sazby stravného jsou stanoveny podle věkových skupin žákŮ,

do kterych jsou žáci zařazováni na dobu školního roku od l. 9. - 3 1. 8., ve kterém dosahují určeného

věku. O změně sazby zasftavlbude strávník včas informován.

Sazby stravného zajedno odebrané jídlo včetně pitného režimu jsou stanoveny takto:

Ceny stravy od 1 .9.2024

Kategorie strávníků Cena Kč r.sv. * oběd + o.sv.* pitný režim

3-6let polodenní

3-6 let celodenní

7 let polodenní

7 let celodenní

7-10 let ZŠ oběd

l1-I4let oběd

Cizí dospělí oběd včetně režií

vlastní zaměstnanci

39,- Kč (12 + 27 + 0)

48_Kč(]2+27+9)

42,-Kč (l2 + 30 + 0)

5l- Kč (12 + 30 + 9)

30,- Kč

32,- Kě

90,- Kč

42,-Kě

X. Způsob platby stravného

1. Souhlas s inkasem zběžného účtu u ruzných bankovních ústavů

2. J ednorězovým příkazem

3. FA- zaměstnanci škol acizí strávníci na zakladé smluvních podmínek.

Všichni strávníci platící inkasem jsou povinni si na svých účtech zalistit dostatečné množství

finančních prostředků a povolit maximální měsíční limit pro inkasování.

Stravaseplatí zpétné,toznamená,žedo 15. dnev měsícimusíb;ituhrazenanacelý následujícíměsíc

Po přihlášení strávníka se pnmí měsíc vybirázáloha na stravné ve výši 300,- Kč. Tato záIohase odeěte

strávníkovi při ukončení stravování z posledního strarmého.

Strávníci jsou povinni si průběžně kontrolovat stav svého konta a v případě nejasností okamŽitě

kontaktovat vedoucí ŠJ.



xI. Úhrad a za závodní stravování

Sazba strarmého vychazi zfinančruch limitů na nákup potravin uvedených v příloze ó.2kvyhlášce
é. 10720a5 Sb., o školním stravování, z § 2,3 vyhlášky č. 8412005 Sb., o nákladech na závodní
stravování ajejich úhradě v příspěvkoqých organízacichňízenýchúzemními samosprávnými celky.

Finanční limit je snížen o příspěvek z FKSP. Příspěvek z FKSP zaměstnancům nená|eží v době

čerpání dovolené a při pracovní neschopnosti.

XII. Doplňková činnost

Doplňková činnost je povolena zŤizovatelem školní jídelny ve Zřizovací listině příspěvkové

orgartízace Mateřská škola, Topolná, okres Uherské Hradiště, příspěvková orgatizace.

čl. VIII. - Okruhy doplňkové ěinnosti. Štotni jídelna provozuje doplňkovou činnost na zákIadé

živnostenského listu.

V rámci DČ jsou prodávany obědy cizímstrávníkům (důchodcůp a jiným osobám).

Sazba stravného vychéní ze směrnice o doplňkové činnosti azka7kulace nákladů na 1 oběd, ve kíeré
jsou zahmuty naklady na potraviny, mzdové náklady, režijru náklady (tj. náklady na elektrický proud,

vodné a stočné, topení, amortizaci) a přiměřený zisk.

Sazba stravného je stanovena vždy najeden školní rok. V případě změny sazby za odebraný oběd

bude strávník včas informován.

XIII. Jídelní lístek

1. Jídelní lístek sestavuje vedoucí školní jídelny společně s hlarmí kuchařkou.

2. Jidelni lístek je zveřejněn na nástěnce v budově školní jídelny, na internetových strankách

školy www.msto polna.cz a na portálu www. strava. cz.

3. Jídelní lístek mťňe b}t změněn v závislosti na dodávce potravin, havarijní situaci apod.

XIV. Vlastní organizace stravování

1. Před školní jídelnou se stravující žáci řídí pokyny dozoru, Boty, svršky a školní brašny

zůsávqí u]ožené v šatrrě před jídelnou. Do školní jídelny mohou vstoupit jen strávníci, kteří

se v jídelně stravují. Osoby, kíeré se v jídelně nestravují nebo si odnášejí jídlo v jídlonosičích,

se v prostorách jídelny nesmí zdržovat.
2. Ye školní jídelně strávníci dbají na kulturu stolování, dodržují hygienická pravidla a řád školní

jídelny, řídí se pokyny vedoucí školní jídelny a praco\Tríků, kteří v jídelně vykonávají dohled.

3. Strávníci k odběru obědů používají podnosy a použité nádobí odkládají do místa k tomu

určeného u okénka pro vracení nádobí.



4. Strávníci nesmíóez souhlasu vedoucí školní jídelny rrynášet ze školní jídelny inventář školní
jídelny, jako jsou například áIíře, příbory sklenice, židle apod.

5. Během qideje obědů zajištbjí mimořádný úklid jídelny (rozbité nádobí, rozlité tekutiny, atd.)

provozní pracovnice.

6. Ve školní jídelně je žakům zakár:áno polžívéni telefonů, notebooku, tabletu a jiného

přenosného elektronického zaŤizent. Za jqich poškození nenese jídelna ani škola (viz školní

řád) žádnou zodpovědnost.

7. Mimo déti,žáki, zaměstranciacizich strávníků nemají žádné jiné osoby povoleno vstupovat

do školní jídelny.

XV. Konzumace jídla

1. Strávníkům je vydávan kompletrď oběd skládající se z polévky, hlavního chodu a nápoje,

podle možnosti a vhodnosti i salát, kompot, ovoce, moučník nebo dezert.

2. Všechny součásti obědajsou na stolní nádobí nabírány analévány pracovnicemi školní jídelny.

Nápoj si nalévá každý strávník sám u samostatného nápojového pultu.

3. Polévku a veškeré přílohy včetně salátů či kompotů může žák na požádáni dostat formou

přídavku.
4. Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadné vsedě.

5. Jídla podávaná v rámci školního stravování konzumují strávníci v prostorách školní jídelny

dle vyhlášky č.l0712005 Sb., o školním stravování, § 2, odst. 7.

6. Strávníci mohou konzumovat jídla mimo prostory školní jídelny jen tehdy, nejsou-li podávána

v rámci školního stravování, tzn. jidla podávrána pouze v rámci doplňkové činnosti.

Vtakovém případě si mohou jídlo odnést vjídlonosičích vdobě uvedené včl. 3 tohoto

provozního řádu.

7. Nazakladě § 4 odst.9lyhlášky č.10712005 Sb., o školním stravováni, jepovoleno strávníkovi

v první den neplánované nepřítomnosti - nemoci,,6razu, odebrat oběd do jídlonosiče v době

uvedené v čl. 3 tohoto provozního řádu.

8. Strávníci nesmí by,t nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla ani k jeho dojídrání.

9. Pokud strávník odebírá stravu do jídlonosiče, musí tento předkládat vždy čistý, do Špatrrě

umytých jídlonosičů nebude strava vyďávéna.

XVI. Dozory na jídelně

1. Dozory ve školní jídelně stanovuje ředitelka ZŠ Topolná.

2. Dohled nad nezletilýmižáky najídelně zajišťují pedagogičtí pracormíci ZŠ Topolná.

3. Dojde-li k potřísnění podlahy (vylitá polévka, nápoj nebo upadnuvší jídlo apod.) okamžitě

upozorní pracovnici provoru školní jídelny, která ihned závadu odstraní, aby tak nedošlo

k případnému ílrazu strávníků.



XVII. Podmínky oehrany před sociálně patologickými jevy a před projely diskriminace,
nepřátelství nebo násilí

projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kte-

ých by se dopouštěli jednotlivi žáci nebo skupiny žáků vuči jiným žáktlm nebo skupinám,
jsou v prostorách celého školského zaŤízeni přísně zakénány.

xvlil. stravování v době nemoci žáka

l. Zařízení školního stravování a tedy i školní jídelnazabezpečuje hmotnou péči pro žáky pouze

v době jejich pobytu ve škole.

2. Zapobyt ve škole se považuje i první den neplánované nepřítomnosti žáka ve škole.

3. V první den nepřítomnosti žáka, pokud žák neodebere stravu sám, může stravu odnést

v j ídlonosiči zákonný zástupce žéka.
4. Druhý a další dny nepřítomnosti ve škole nejsou považovány zapobý žákave škole, a proto

žáknemániárok na zqýhodněné stravování. Ani zrákonný zástupce žáka nesmí odnést stravu

v jídlonosiěi.
5. Zát<onný zástupce žéka mtňe druhý a další dny nemoci žáka stral,u odebírat do jídlonosiče,

ale pouze za plnou cenu v rámci doplňkové činnosti, kdy k cené za 1 oběd jsou připočítrány

režijní náklady.

XIX. Úrazy ve školní jídelně

l. Úrazy a nevolnost jsou stravuj ici se žácí, případně svědci těchto událostí, povinni okamžitě

nahlásit dozoru na jídelně, který neprodleně učiní odpovíďající opatření.

2. Úrazy cízich strávníků se hlásí vedoucí školní jídelny, která neprodleně učiní odpovídající

opatření.

XX. Štoay na majetku škotní jídelny

1. Strávníci, případně jejich zékonní zástupci odpovídají za škody způsobené na majetku školní
jídelny.

2. Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které ve školní jídelně způsobili, nebo jako

světci viděli způsobit, zaměstnancům školní jídelny, případně dozoru na jídelně, v případě

větších škod vedoucí školní jídelny.

3. Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí.

4. Úmyslně způsobenou škodu je strávník, případně jeho zakonný zástupce povinen nahradit.

a



1 . Veškeré oroo**, týk"j í"ř,ffi:'i,;l::;:;I;:,.avy, technických a hygienických

zátvadprovozu školní jídelny řeší vedoucí školní jídelny.

2. S vnitřním řádem školní jídelny jsou strávníci a vpřípadě žálai í jejich zékonri zástupci

seznámeni zveřejněním řádu na nástěnce školní jídelny, na webových stránkách školy

3. Strármíci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto ,,Vnitřním řádu školní jídelny".

XXI. Změny a dodatky:

Veškeré dodatky, popřípadě změny mohou být provedeny pouze písemnou formou.

seznámení zaměstnanců s lmitřním řádem školní jídelny:

Zaměstnanci byli seznámeni se směrnicí na pedagogické radě dne 27 . 8.2024.

Nově přijímaní zaměstnanci se seznámí se směrnicí ředitele při jejich nástupu do prác

Dnem nabyí účinnosti tohoto vnitřrťho předpisu se ruší:

Vnitřní řád školní jídelny ze dne l. 9. 2023.

Tento vniřní řád školní jídelny mateřské školy nabyváplatrosti dnem podpisu ředitelem školy a je

účinný od 1. 9. 2024.

lWateřská škola
okres

Topoln
Uherské

á,
Hradiětě

p říspěuko uó Ll rg anizac erČo o21 901

Kalabusová

ředitelka školy


